IT-LEKTION 2 | ONE NOTE

Nar du er fzerdig med denne gvelse, kan du:

tilgd dine notesbgger i bade app’en og via browseren

oprette sider, undersider, sektioner og sektionsgrupper

flytte og kopiere sider og sektioner inden for en notesbog

flytte og kopiere sider fra én notesbog til en anden

tilgad din NV-klassenotesbog

indsette filer pa en side pa tre méder: som link, som udskrift og som
vedheeftet fil

redde slettede dele af en notesbog

Opgaven

Du skal bruge denne vejledning til oprette sektionsgrupper med tilhgrende
sektioner, sider og undersider og flytte rundt pa disse elementer.

Herefter skal en af sektionerne slettes og oprettes igen.

P4 siderne indsaettes filer pa forskellige mader, og til slut &bner du din NV-
notesbog

1. Abn OneNote

a.

b.

C.

Abn Crome-browseren og g til office.com og log ind med dit
[uninavn]@skanderborg-gym.dk og dit kodeord for dit unilogin

Abn OneNote

Veelg Mine notesboger og klik i [INAVN]@Skanderborg Gymnasium.
OneNote er nu dben i browseren. Husk at klikke pa Mine notesbager for
at finde notesbogen med dit navn. Kan du ikke finde den, si opret en ny
notesbog, som du kalder dit navn.

o0 e © OneNote | Microsoft 365 X  +

< CcC 0O @ office.com/launch/onenote?auth=2
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d. Indeinotesbogen skal du veelge Tilfaj sektion og kalde den Linezer sammenhaenge. Laver du en fejl i
navngivningen, kan du hgjreklikke pa sektionen for at eendre i navnet ved at veelge "Omdgb sektion”. Du kan ogsa
give sektionen en anden farve ved at hgjreklikke.

€ OneNote | Microsoft 365 X ] Jakob @ Skanderborg Gymna: X = Arkiv (elever) - Skanderborg C X l N it-le

cC 0O @& skanderborggymnasium-my.sharepoint.com/personal/jako5629_skanderborg-gym_dk/_layc

L Leereren TH - Jak... > Gym Hjemmeside M Indbakke (8) - jak... i LiveConnect CDS @ FC Skb Hjemmeside JH
i3 OneNote Jakob @ Skanderbor
Filer Hjem Indseet Tegning Vis Hjeelp Q Forteel mig, hvad du vil foreta

v v ‘CalibriLight v‘zo v‘ F K U 2v Av ¥ A - i=v i=v

| I\ B Jakob @ Skanderborg Gymnasium v

Lineaere modeller

L0 ' Linezere sammenhange Lineaere modeller 10. august 2023 15:25

Tilfgj en side

Tilfgj sektion

e. Navngiv siden Linezere modeller ved at skrive gverst pa selve siden

f.  Abn herefter i OneNote programmet/App’en ved at trykke pa Abn i skrivebordsprogram

& OneNote | Microsoft 365 X ffj Jakob @ Skanderborg Gymnas X = Arkiv (elever) - Skanderborg C X | *  jt-lektion-2-onenote-august-2 X \ + v
< CcC O @ skanderborggymnasium-my.sharepoint.com/personalfjako5629_skanderborg-gym_dk/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc={6173b6e0-21f8-41a6-bb47-afc8c4c999c2}&... ( ¢ a Q
L Leereren TH - Jak.. = GymHjemmeside M Indbakke (8) - jak.. ¥ LiveConnectCDS @ FC Skb Hjemmeside || HalBook () FB ES Eksamen [5) Regler og Bekendt.. ES Fodbold S Nyheder = Skanderborg Gym... »
OneNote Jakob @ Skanderborg Gymnasium
Filer Hjﬂ Indseet  Tegning Vis Hjeelp Q  Forteel mig, hvad du vil foreta (@) ¢ Redigering v MGIVERG
v v F K U 2v Av & Ao oo =v IE e =v A Typografier @ Meerker v | 26 v f Esrdeitgaegﬁzeentuelle sndringer ‘
| IIN\ [B Jakob @ Skanderborg Gymnasium v @ Visning

Lineaere modeller

0 ' Lineaere sammenhaenge Lineaere modeller 10. august 2023 15:25

ingen aendringer

@] Abn i skrivebordsprogram

Abn OneNote programmet

g. Tijek at sektionen Linezre sammenhange med siden Lineaere modeller er i notesbogen. Hvis ikke den er det, skal
du hgjreklikke og trykke pa notesbogen og veelge Synkroniser denne notesbog

9 OneNote

Hjem Indsaet Tegning Vis Klassenotesbog

fmv A Calibri vi20 viZvizo Ro Overskrift 1 Opgaver
Kopiér >
Setind ' Formatér F K U@ x,v £vA. =v Overskrift 2 e Vigtigt!
IN B Jakob@ =~ - = 3 =F )
| Del > Lineaere modeller
Q ' Yo Synkroniser denne notesbog %S _Je 10.august 2023 15:25

Kopiér link for notesbog
@ Luk denne notesbog
Notesbogsfarve >

Flyt ned

Abn i nyt vindue
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2. Oprette sider og undersider inde i OneNote app’en

a. Tilfgj en side mere i sektionen
Lineaere sammenhange og navngiv
den Graf for linezer funktion.

b. Lavsiden Graf for lineaer funktion om
til en underside ved at hgjreklikke pa
siden i sideoversigten og vaelge Opret
sekundeer side/ Opret underside. Nu
kan du se at Graf for lineaer funktion

Graf for lineaer funktion

Hjem Indsaet Tegning Vis Klassenotesbog
L, & Kie Calibr 20 v
[[® Kopiér
Seetind Formatér X
| IN B Jakob @ Skanderborg Gymnasium v =

Q ' Linezere sammenhaenge

v Linezere modeller 11. august 2023 10:21

| Graf for lineaer funktion |

. o C}
figurerer som underside til siden

Lineaer modeller. Se figuren til hgjre.

c. Graffor linezer funktion skal ikke vare en underside til Lineaere modeller. Trak derfor undersiden Graf for
lineaer funktion nedad i sideoversigten. Nu er Graf for linezr funktion ikke laengere en underside. Bemaerk at du
ogsd kunne have hgjreklikket pa Graf for linezer funktion og vaelge Haev underside.

Hgjreklik og veelg Ny sektionsgruppe
3. Oprette sektioner og sektionsgrupper
a. Tilfej en sektion ved at klikke pa Tilfoj sektion
nederst pa siden. Navngiv sektionen Tal og

ligninger.
b. Tilfgj en sektionsgruppe ved at hgjreklikke pa 2 Tilfej en sektion
Tilfoj sektion og veelg Ny sektionsgruppe.

Navngiv den nye sektionsgruppe Matematik.
Hjﬂ Indsaet Tegning  Vis Klassenotesbog

Klip Calibri v 20 v
Kopiér

Seet ind Formatér

| IN & Jakob @ Skanderborg Gymnasium v =

Marker de to sektioner Lineaere sammenhzang og Tal og
ligninger og treek dem ned i sektionsgruppen Matematik.
Tjek at det ser ud som pa billedet nedenfor.

Q ' Lineaere sammenhaenge C.

Tal og ligninger
©

I > Matematik

Hjem Indsaet Tegning  Vis Klassenotesbog
QD v & Kip Calibri v20 viZvisw P Overskrift 1 /| Opgaver
Kopiér > -
Satind & Formatér F K U & x, v s A v = X Overskrift 2 ke Vigtigt!
| IN [ Jakob @ Skanderborg Gymnasium v =

Graf for lineaer funktion

Q v Matematik Linezere modeller 11. august 2023 10:21

@ | ' Linezere sammenhzaenge Graf for linezer funktion

Tal og ligninger

NB: Hyvis du vil &ndre farven pé dine sektioner (mapper), kan du hgjreklikke og valge en anden farve.
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4. Flytte sider og sektioner

a. Treak sektionen Tal og ligninger op over siden Lineare sammenhange.

Hjem Indset Tegning Vis Klassenotesbog

ﬁv E”p_’ Calibri vi20 viIZvi=o Ao Overskrift 1 . Opgaver
opiér
s@tind % Formatér F K Ua xv £vA. =+ X Overskrift 2 o Vigtigt!
| IN B Jakob @ Skanderborg Gymnasium v = . .
Graf for lineaer funktion
Q v Matematik Linezere modeller 11. august 2023 10:21
@ Tal og ligninger Graf for linezer funktion

‘ 'Lineaeresammenhaenge i

NB: du kan omdgbe dine sektioner ved at hgjreklikke og vaelg Omdeb

b. Opret siden Ligninger i sektionen Linezr sammenhaenge ved at klikke pa Tilfoj en side for neden.

Hjem  Indsaet Tegning  Vis Klassenotesbog

KI .- ——
ﬁjv c Calibri vj2o  vji=viz v Ro Overskrift 1

Kopiér >
Setind ¢ Formatér F K U & x, v a7 A v = v Overskrift 2

| IN [ Jakob @ Skanderborg Gymnasium v = L.
Ligninger
Q v Matematik Lineaere modeller fredag den 11. august 2023
@ Tal og ligninger Graf for lineaer funktion
' Linezere sammenhange Ligninger

Vi vil nu flytte siden Ligninger fra sektionen Lineaere sammenhaenge til sektionen Tal og ligninger. Det gor du
ved at markere og traekke siden fra den ene sektion til den anden. Sgrg for at Ligninger ligger som den eneste side
i Tal og ligninger ved at slette den tomme side (hgjreklik og valg slet), der méaske ligger i Tal og ligninger.

Hvis du gar det korrekt, ser det ud som nedenfor, nar jeg star i sektionen Tal og ligninger.

Hjem Indszet Tegning  Vis Klassenotesbog

E” o & Kip Calibri vi20 v
|:| E@ Kopiér

Seet ind

Formatér _— X
| IN B Jakob @ Skanderborg Gymnasium v = L.
Ligninger
Q v Matematik Ligninger fredag den 11. august 2023 11.25
@ Tal og ligninger

l Lineaere sammenhaenge
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5. Kopiere sider og sektioner
a. Opret en ny sektionsgruppe ved at hgjreklikke pa Tilfoj en sektion. Kald den

b. Markér sektionen Lineaere sammenhzange og kopier sektionen til Eksamen ved

at hgjreklikke pa sektionen og valge Kopiér sektionen til...

Hjem Indszet Tegning Vis Klassenotesbog

2, & Kie Calibri v20 vi=vizwv Ao Overskrift 1
| Kopiér

sa@tind ¥ Formatér F K Ua x,v £vAv =v Overskrift 2

| In i Jakob @ Skanderborg Gymnasium v = .
Lineaere modeller

nye sektionsgruppe Eksamen.

l Linezere '
Omdgb

Slet sektion

Kopiér link for sektion

Flyt sektion til...

Ny sektion
Ny sektionsgruppe
Sektionsfarve

v Eksamen Linezere modeller 10. august 2023 15:25

Q
©,

' Linesere sammenhaenge Graf for linezer funktion
v Matematik
Tal og ligninger

' Lineaere sammenhaenge

Adgangskodebeskyttelse

Abn i nyt vindue

NB: du kan ogsé kopiere sider ved at markere en side i sideoversigten trykke command /Ctrl + C og herefter command /Ctrl + V.

@& OneNote

6. Opret ny notesbog
Du kan oprette en ny notesbog ved at klikke pa Filer i menulinjen og
veelge Ny notesbog...

LA
v
Kopiét

Setind < Forma

Klip

1. Opret en ny notesbog og kald den Matematik. | N & Jakol
Velg at notesbogen skal vare ablegron. -
@ Tal|
v Eks
Hjem Indszet  Tegning Vis Klassenotesbog ' 1
f” o & Kip Calibri vi20 viZ iz A
D Kopiér
Seetind & Formatér F K U x,v £vAv =v

| IN [ Notesbager ~

Q i Jakob @ Skanderborg Gymnasium

o L=

Matematik

Filer Rediger Vis Indseet Formatér Notesbgger

Ny side

Ny sektion
Ny sektionsgruppe v Ao
Ny notesbog...

Abn notesbog...
Abn seneste... =
Abn sikkerhedskopier

0 eller
Synkroniser denne notesbog

Synkroniser alle notesbager ar funktion

Luk denne notesbog

Del >
Gem som PDF

Luk

Udskriv...

Du kan se dine notesbgger ved at klikke gverst.

Du skal afggre om du vil have dine noter samlet i én notesbog (her: Jakob @ Skanderborg Gymnasium) eller om du vil

have en notesbog til hvert af dine fag.

En fordel ved at have alle dine fagnoter i samme notesbog er, at du kun behgver at have én notesbog aben.

En fordel ved at have en notesbog til hvert fag er, at noterne er mere adskilte og organiserede.
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7. Flytte og kopiere sektionsgrupper _

1. Markér sektionsgruppen Matematik i notesbogen med dit navn og hgjreklik.  wjem indset Tegning Vis  Kiassenotesbog

Velg Flyt sektionsgruppe til... og flyt Matematik til notesbogen Matematik. &D L X wip Calibr o Vi=vi=e
Kopiér
Sa@tind ¢ Formatér F K Ua x,v £vAv
2. G4 ind i notesbogen Matematik og opret en sektionsgrupper du kalder 1g. | I\ & Jakob @ Skanderborg Gymnasium -
Husk at du opretter sektionsgrupper ved at hgjreklikke. Q> Eksamen Ligninger
1
. . N q - Sl
3. Flyt sektionerne Linezre sammenhange og Gl GeEt gy Y s Talo St
Tal og ligninger over i sektionsgruppen 1g. Kiip Calbri v 20 [ Ling; MOPYriink for sektionsaruppe
. . Kopiér " "
Slet efterfolgende sektionen Matematik og Ny S@tind - Formatér
sektion 1 (hvis den er der) ved at hgjreklikke og Ny sektion
Klikke slet IN B Matematik v Ny sektionsgruppe
Hiﬂ Indseet  Tegning Vis  Klassenotesbog @ v Matematik
i,:” Calibri v 20 v ' Lineaere sammenhange
ot < Formatér - Tal og ligninger
| IN & Matematik - ‘ > 1g
Q ' Ny sektion 1 Lineaere modt

@ v Matemi Omdgb

' Lin¢ Kopiér link for sektionsgruppe

Flyt sektionsgruppe til...
Tal

Ny sektion Hjem Indszet Tegning Vis Klassenotesbog
Ny sektionsgruppe

Abn | nyt vindue I‘Q’ v & Kip Calibri 20 Vi=vi=e A
D Kopiér
Setind ¢ Formatér F K Uab x,v £#vAv =v X
Den endelige notesbog skal gerne se ud som pé billedet til hgjre. | IN & Matematik - F
Q v 19 Linezere modeller
@ ’ ' Linezere sammenhaenge Graf for linezer funktion

Tal og ligninger

8. Redde slettede noter

Slettede noter gemmes i 60 dage. Red den slettede sektionen _
Matematik.

Hjem Indsaet Tegning Vis Klassenotesbog

1. Slet sektionen Linezere modeller ved at hgjreklikke pé siden og

) < Kli )
vaelge Slet sektion ‘O E)é Kolziér Calibri v 20 &
Seetind Formatér A
2. P& Mac: Notesbager > Slettede noter > Vis slettede noter | IN & Matematik v
@ OneNote Filer Rediger Vis Indsat Formatér Notesbgger Veerktgjer Vindue Hjeelp O\ v 1g | Linesere modeller

Sider > OneNote

—_ Sektioner > @ ' Lineaere s¢ . -0 r funktion

‘Q’Dv P Calibri v 20 v i=vi= v  Sektionsgrupper > .ot ] Opg: Qmcel -

Swtit S romutte | F K U b x| 2o A~ [l goezboser ’ - Tal og lign

Tam slettede noter Kopiér link for sektion
| IN & Matematik v Oversigt
' Deaktiver historikken for denne notesbog
Q v 1g Linezere modeller “11.august2023 10:21 4
@ I l Linezere sammenhzaenge Graf for linezer funktion

Tal og ligninger
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_ Veelg en notesbog, som denne sektion skal gendannes til...

3. H@jreklik pé den slettede Hjem Indsat Tegning Vis  Klassenotesbog
sektion Matematik og V&lg Kiip ot S0 v [ Jakob @ Skanderborg Gymnasium
' Kopiér ,
Gendan tll.. 0og V&lg at. Setind @ Fofmatér A I Eksamen
gendanne til Matematik > 1g. « B Matematik
IR e o
4' Luk Slettede noter 0g t-]ek at Q ' Slettede sider Linezere modeller
Linezere sammenhaenge er ,
. ' Linesere samr - fun
kommet tilbage under ©
Matematik > 1g Slet permanent

Gendan til... Annuller

9. Indsaette filer
a. Find en tilfeldig word-fil pa din computer og indsaet den i notesbogen i sektionen Tal og ligninger pa siden
Ligninger.

Vealg: > Indset > Fil > Valg din fil. Prgv at indsztte en fil pa siden Ligninger.

Vis

Klassenotesbog

i |© | TU o=

llede Skaermbillede Link Ligning @ Dz

Hvordan ensker du at indszette denne fil?
o . u Portfolio-fil-leg.docx (75 kB)
Laegger filen pé siden.

> Overfer til OneDrive og indsaet link
[|]J Indszet som vedhaeftet fil

Indsaet som udskrift
Til store filer, fx videoafleveringer.

? Annuller
Tager tid!
Indsetter filen som en pdf-fil Laegger filen i din egen
og viser filens indhold OneDrive/Uploads til OneNote

b. Anden metode: Hent et link til filen i fx Teams eller OneDrive og indsaet linket. Der kan skrives direkte i filen, hvis
det er en office-fil, men det kan ikke ses 1 OneNote. Smart hvis flere skal skrive i samme dokument.
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10. Abne en klassenotesbog (NV)
a. Abn Teams-appen eller g4 til Office.com i Chrome og 4bn Teams.
b. Find dit nv-team. Det hedder ” [2022]_g[dit klassenummer]NV ” og vaelg Klassenotesbog > Abn i browser/Abn i
browser

Y . Generel Indlzeg Filer Klassenotesbog Opgaver Karakterer

Dine teams

Filer Hjem Indsaet Tegnin, Vis Hjeel Klassenote:
. 2020_g8NV Hjem gning fjeelp Abn i browser v

* Abni browser

Gent

o .. > Abner notesbogen
i browseren

Abn i appen

Her er dit nv-team

c. Ibrowseren valges nu Abn i appen. Nu skulle notesbogen gerne dukke op i OneNote ©

OneNote 2020_g8NV » 2020_g8NV-notesbogen 2020_g8

Abn i appen

Filer Hjem Indsaet Tegning Vis Hjaelp Klassenotesbog

Abner notesbogen i OneNote-appen

d. Gé&nedidin egen del af notesbogen og tjek at du har sektionerne Portfolio, Biologi, Biotek, Fysik og Kemi - méske
har nogle af dine laerere lagt noget deri.

e. IOneNote, hvis IKKE notesbogen dukker op: Klik i en notesbog sa du ser hele listen over alle dine notesbgger.

f. Velg: Tilfoj notesbog > Seneste > [2022] _g[klassenummer ]NV-notesbogen ,
IN = Notesboger ~

Q_ M Pia @ Skanderborg Gym

II‘ i 2020_g8NV-notesbogen @ i Test OneNote kursus

Vis listen af notesbag 2020_g8NV-notesbogen

Q > _|ndh0|uau|uuulcr\
2019_1wfy-notesbogen

Notesbogen tilhgrende 2

—H
=4
B 2020_2g3gke1C-notesbe
—4
Her abner du listen af notesboger B

Notesbogen tilhgrende 2
¥ SG_Forum Notesbog

B se_Nv Notesbog

M rastgjort =4 SG_Fysik Notesbog
Navn

[ 202058NVrotesbogen Her tilfgjer du en notesbog W SG_Kemi Notesbog
SharePoint - Skanderkiorg Gymnasiun

P Rk A W i 2017 FFy Notesbog

SharePoint - Skan 3y Gymnasiun

i 2017 FF.w Notesbog

U 2020_2g3gks Kogen
SharePoint - 4 symnasiun
B SG_Kemi B 2017y_Fy Notesbog
SharePoj hnasiun
ii MasterClass 2020
Seneste
Her valger du en notesbog H sc_IT_udvalg

B NV_OneNoteBi-notesboc

Tilfej en notesbog
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11. Arbejde med flere dbne OneNote-vinduer pa én gang
a. Klik "Vis” > Nyt vindue”. Det abner et nyt OneNote-vindue, som du kan &bne andre sider og notesbager i. Pa den
maéde kan du fx have béde din egen notesbog og en klassenotesbog dben pa samme tid.

Indszet Tegn senotesbog

I~ N o
E| Nulstil zoom
I sidebredde

nklet Slettede Zoom Zoom
- noter ud ind

Sédan dbner du et nyt vindue
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