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1 Dine forberedelser i Netprgver.dk fgr
provedagen

1.1 Sadan tjekker du dit it-udstyr

Netprgver.dk fungerer pa PC, Mac, iPad og alle de mest almindelige platforme. Du skal,
inden du skal til prgve, sgrge for at din browser og mest almindeligt brugte programmer
er opdateret.

Pa forsiden af Netprgver.dk finder du funktionen “"Test mit udstyr”, som du bgr benytte,
inden du skal bruge Netprgver.dk ved en prgve. Du kan ogsa tjekke, at dit udstyr funge-
rer, nar du tager demoprgven, der er tilgeengelig, nar du har logget pa Netprgver.dk. Pa
den made kan du sikre dig, at Netprgver.dk virker pa dit udstyr. Du er selv ansvarlig for,
at dit udstyr virker.

Du skal vaere opmaerksom p3, at handtering af filer er anderledes pa iPad end f.eks. PC.
Vi anbefaler, at du derfor kun bruger iPad, hvis du i forvejen benytter iPad i undervisnin-
gen og til upload af opgavebesvarelser i andre webbaserede systemer.

1.2 Sadan logger du pa Netprgver.dk
Pa forsiden trykker du pa Log pa Netprgver:

=

Log pa Netprever

Skriv for eksempel "VUC”, og alle institutioner med ”"VUC” i navnet vil blive vist pa en
liste, som du kan vaelge fra, eller skriv din skoles i sggefeltet.
Tryk pa UNI-Login eller NemID:

Find din skole og vaelg, hvordan du vil logge ind.

Netprever Login

1 \ 2
vuc| X

HF og VUC Fyn | NEMID || uNieLogin A
VUC Nordjylland | NEMID || uNieLogin
VUC Skive-Viborg | NEMID || uNieLogin v

Du kan logge pa med enten UNI-Login eller NemID.
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- Hvis du ikke har et UNI-Login: Henvend dig til din UNI-Login brugeradministrator pa
skolen.
- Huvis du ikke har et NemID: Du kan selv bestille et NemID via www.nemid.nu.

Hvis du hverken kan logge pa Netprgver.dk med dit UNI-Login eller med NemID, skal du
henvende dig til den prgveansvarlige eller prgvevagten i det lokale du skal til prgve i. De
kan give dig et midlertidigt login, som du kan bruge til prgven.

1.3 Sadan retter du din profil, sa du modtager en kvittering for
aflevering

Hvis du vil have en kvittering pa mail, nar du har afleveret din besvarelse, skal du tilfgje
din e-mailadresse i din brugerprofil.

Du skal veere logget pa Netprgver.dk for at opdatere din brugerprofil. Tryk pa den lille
trekant ved siden af dit navn og vaelg "Ret profil”.

Hiolp @ Susanne Panduro ¥ ,
Ret profl

Log af

1. Veelg derefter fanen ”“E-mail”
2. Tryk pa Tilfgj e-mail og skriv din e-mailadresse
3. Markér feltet “Modtag notifikation”

4. Tryk pa Gem rettelser.

i 4

Personlige oplysninger E.mail m

E-mail Modtag
notifikation

susame panduro@sti ok v (@

spanduro@hotmail com , 3 v \Ej

Gem rettelser ’
4

Du kan sende en testmail, sa du far testet, at det virker.

1.4 Du skal aflevere din besvarelse i pdf-format

Pa Netprgver.dk skal du aflevere din besvarelse i pdf-format. Du skal derfor tjekke, at dit
it-udstyr kan gemme i pdf, og at du kan finde ud af at bruge denne funktionalitet. Find
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for eksempel en af dine tidligere skoleopgaver frem i Word-format, og test, at du kan
gemme den pa dit it-udstyr i pdf-format.

Hvis du ikke kan gemme i pdf-format, sa henvend dig til skolen, sa du kan fa hjeelp til at
finde en Igsning.

1.5 Installer Den Digitale Prgvevagt

F@r du gar du til prgve, skal du installere programmet Den Digitale Prgvevagt. Den Digi-
tale Prgvevagt virker sammen med Windows og macOS.

For at installere Den Digitale Prgvevagt skal du logge pa Netprgver.dk og ga til Demo-
prgven.

Du e ikke pd nogen provehoid | Nelprover idag

Demoprove

1-2010 09.00

Som en del af Demoprgven praesenteres du for information om, Den Digitale Prgvevagt,
og hvordan programmet virker:

Eksamenskode: 000000
Elgﬂ. :

Den Digitale Provevagt er et program, som registrerer dine handlinger pa computeren under
praven. Den Digitale Prevevagt logger ikke personlige eller private oplysninger sdsom
browserhistorik, billederffiler pa computeren, adgangskoder osv,

Digital Provevagt

Du skal installere den digitale prevevagt inden du skal til prove.

Den Digitale Pravevagt kerer kun under prever, sa selvom du starter Den Digitale Provevagt
inden din preve begynder, vil den ferst registrere dine handlinger fra prevens startidspunkt.
Den Digitale Prevevagt lukker 0gsa automatisk ned, umiddelbart efter du har afleveret din
besvarelse.

Den Digitale Prevevagt registrerer ikke dine handlinger under demo-praven.

Tryk pa knappen "OK, Videre -> for at starte installationen af Den Digitale Provevagt”

Nar du trykker pa knappen ”“OK, videre ->” vil Den Digitale Prgvevagt blive downloadet
til din computer, og du vil se en guide til installation af Den Digitale Prgvevagt. Fglg den-
ne guide for at installere Den Digitale Prgvevagt.
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1.5.1 For Mac-computere

Bemaerk, at du pa en Mac bliver bedt om at abne systemindstillinger og give program-
met adgang til at kontrollere din computer. Klik pa lasen nederst i vinduet ”Sikkerhed &
anonymitet” for at eendre indstillingen (kreever adgangskode).

Du kan nu starte Den Digitale Prgvevagt via menuen Programmer. Du kan stoppe pro-
grammet ved at abne menuen ("hatten”) i menulinjen og vaelge ”Stop”.

1.5.2 For Windows-computere

Nar installationen er gennemfgrt, starter Den Digitale Prgvevagt automatisk. For at af-
slutte den, skal du abne menuen gverst i den orange ramme og trykke ”Stop”.

1.6 Prgv at abne et opgavesat og aflevere en testbesvarelse i pdf-
format pa Netprgver.dk
En Demopregve af Netprgver.dk er tilgeengelig, nar du er logget pa. Demoprgven giver dig

mulighed for at gennemfgre et prgveforlgb i Netprgver.dk, pa samme made som pa en
rigtig provedag.

Demoprove

4

Start: 0

9.00

Du starter Demoprgven ved at trykke pa “Ga til prgven”.

Du skal igennem disse trin for at modtage et opgavesaet og aflevere din besvarelse i de-
moprgven:
1. Abn opgavesattet.
2. Upload en pdf-fil. Det ggr du ved at trykke "Veelg fil”.
3. Markér i feltet under overskriften “Tro- og loveerklzaering”, at du ikke har snydt.
4. Tryk pa "Aflevér”.
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Demopreve

Prov, hvorden men sfieverer | Netprover

Forste delprove

(aboer | en ny fane)
1

Aflevering

Type of prove  Stedprove
Start . St 01012010 0900 - 30-04-2017 0200
Varighed 2675 dage 16 tmer

Anden delprove ggnesu 90

1.Besvarelse 2.Tro og love

0 Besvarelse ‘ 0 Officiel forside

-mum-mmm

Se den oficielle forsidie 8 o afieveding

8 Tro- og loveerkimring

0 Ekstramateriale

nmna“m 3'
Det kan vaere filer af typen:

Til sidst vil du se dette pa skeermen:

3. Aflevér

A Afleveringsstatus

Jeg bekrmfier herved med min undervir® st
CpRIvedesvareisen o Udarberdet of Mg Jog har
B32 3 enct BAlGere DecaTe Mrteyde Uden
hemdsring hertd. 0g opgavebesvareisen er
VIRGget uden anvendelse of uretmapess) Py
©F wden brug of hgmipemedier, Ger e har vanret
ot under proven.

Proven er afleveret d. 01-03-2016 12:30

Tilsend ny kvittering

Du har nu provet at aflevere en besvarelse i Netprover.
Det er ikke muligt at modtage kvittering herpa, da dette

blot er en demo.

Styrelsen for It og Lzering, 20.02.2019

3.Aflever
0 Afleveningsstatus




2 Sadan bruger du Netprgver.dk pa prgovedagen

Du skal igennem disse trin, ndr du er til prave med Netprgver.dk:
1. Gatil prgven
2. Start Den Digitale Prgvevagt
Abn dit opgavesaet
Gem din besvarelse i pdf-format pa dit it-udstyr
Upload din besvarelse til Netprgver.dk
Erkleer, at du ikke har snydt (ved at udfylde Tro- og loveerklaeringen)

Aflevér din besvarelse

© N o v &

Afslut Den Digitale Prgvevagt (programmet lukker af sig selv efter prgvetidens
udlgb)
2.1 Gatil prgven

Du skal veere logget pa Netprgver.dk.
Tryk pa knappen Ga til prgven for at komme til prgven.

Dansk (v)

Dansk

Start: 05-01-2017 09:00

Slut: 01-12-2017 15:00 Ga til preven

2.2 Start Den Digitale Prgvevagt

Nar du klikker pa Ga til prgven i Netprgver.dk, vil du blive praesenteret for en tekst, der
fortzeller dig, at du skal ke¢re Den Digitale Prgvevagt under prgven.
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Digital Provevagt E‘*"‘*"“E:I ZJI‘ZDSE:i
Al

G

Den Digitale Pravevagt registrerer dine handlinger pa computeren under praven. Den
Digitale Prevevagt logger ikke personlige eller private oplysninger sasom browserhistorik,
billederfiler pa computeren, adgangskoder osv.

Under denne preve skal du kere Den Digitale Pravevagt.

Den Digitale Prevevagt kerer kun under preven i perioden kl. 10:00 til kl. 11:00

Selvom du starter Den Digitale Prevevagt inden din preve begynder, vil den ferst registrere
dine handlinger fra prevens starttidspunkt.

Den Digitale Provevagt lukker automatisk ned umiddelbart efter du har afleveret din
besvarelse.

Spring over!

Nar du trykker ”OK, videre ->” bliver du sendt til en guide til, hvordan du starter Den
Digitale Prgvevagt. Denne vil vaere forskellig, afhaengig af om du anvender en Windows-
eller en macOS-computer. Eksemplet herunder er fra Windows.

1. Start Den digitale provevagt Eksamenskode: Z4D84Y

Du kan finde Den Digitale Pravevagt i statmenuen under E‘EE
Programmer. E-%

2. Er Den digitale provevagt startet?

Nar du ser en orange kant rundt i kanten af skaermen er
Den Digitale Prevevagt startet og du er klar til preven.

Huvis du ikke kan finde Den Digitale Prevevagt, skal du

klikke her
OK jeg ser den!

Efter opstart vil Den Digitale Prgvevagt lzese din personlige eksamenskode via QR-koden
pa skaermen. Hvis dette mod forventning ikke sker, vil du fa mulighed for selv at indtaste
koden, som du finder i Netprgver.dk lige over QR-koden.
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2.3 Abn dit opgavesaet

Du kan abne opgavesaettet, nar starttidspunktet for din prgve er passeret, og nar opga-
veszettet er frigivet af din skole.

Op til prgvens start vises en nedtaelling til tidspunktet, hvor opgavesaettet bliver tilgen-
geligt.

o

Netprfave r.dk UNDERVISNINGS
Aarhus Stategymnssium MINISTERIET

2018-02-13 kI10-A

Opgavesast /

Her vises en nectaeiing M Saspunidet. hvor opgavesatiet biver Bigangesgt

1 time 25 minutter 20 sekunder

For at abne opgavesaettet, nar prgven er i gang, skal du trykke pa knappen Vis Opgave-
saettet under overskriften "Opgavesaet”. Hvis opgavesattet indeholder flere dele, vil der
veere flere knapper under overskriften Opgavesaet.

Opgaveseet

Vis Opgaveszttet [GLLCACIBIAEID)

Du kan nu se dit opgavesaet og komme i gang med din opgave.

Hvis du ikke kan tilga opgavesaettet, nar starttidspunktet for prgven er passeret, kan det
veere fordi opgavesaettet ikke er frigivet af din skole. Din skole vil give besked om dette,
og ellers skal du kontakte en eksamensvagt.

2.4 Delprgver

Hvis prgven bestar af flere delprgver, vil de vises side om side. Hvis anden delprgve frigi-
ves senere end fgrste delprgve, vil det veere angivet pa siden. Selv om der er flere del-
prover, er der kun én aflevering i Netprgver.dk. Din skole vil oplyse neermere om, hvilke
delprgver, der skal afleveres i Netprgver.dk ved prgverne i de forskellige fag.

2.5 Gem din besvarelse i pdf-format pa dit it-udstyr

| Netprgver.dk skal du aflevere din besvarelse i pdf-format. Nar du har skrevet din be-
svarelse, skal du derfor gemme den i pdf-format, uanset hvilket program, du arbejder i.
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Du kan i undtagelsestilfaelde vedleegge ekstramaterialer til besvarelsen. Ekstramateria-
lerne kan vzere i alle mulige formater, f.eks. et regneark i Excel-format.

2.6 Upload din besvarelse til Netprgver.dk

Du trykker pa Veelg fil under overskriften 1. Besvarelse”. Du finder din besvarelse, som
du har gemt i pdf-format pa dit it-udstyr, og veelger denne. Besvarelsen bliver uploadet
til Netprgver.dk, og du kan se titlen pa dit dokument under "Besvarelse”.

1.Besvarelse

f Besvarelse

A\Z-IB 1M Du skal aflevere din besvarelse som PDF

Filnavn:
P netproever aflevering.pdf s X 4

Du kan i seerlige tilfeelde uploade ekstramaterialer til din besvarelse
| Netprgver.dk skal du aflevere ét dokument i pdf-format som besvarelse. Hvis du har
bilag, skal du, hvis det overhovedet er muligt, indarbejde disse i dette dokument.

Netprgver.dk understgtter rent teknisk, at du, som supplement til din besvarelse, kan
aflevere ekstramateriale, der kan vaere i andre formater end pdf-format. Aflevering af
ekstramateriale ma imidlertid kun finde sted i szerlige tilfaelde.

Et konkret eksempel pa, hvad der kan vare et “seerligt tilfeelde” er, at du ved en prgve
har udarbejdet to eller flere filer, evt. i forskellige formater, som du ikke er i stand til at
samle til ét samlet dokument i pdf-format. Hvis din skole ikke kan hjalpe dig i den pa-
geeldende situation, kan du konvertere filerne hver iszer til pdf-format og aflevere den

ene fil som besvarelse og de resterende filer som ekstramateriale.

Under overskriften ”Ekstramateriale” trykker du pa Veelg fil. Du finder dit dokument.
Dokumentet bliver uploadet til Netprgver.dk, og du kan se titlen under Ekstramateriale.

0 Ekstramateriale

velg fil Her kan du uploade ekstramateriale

Filnavn:
P ekstramateriale.pdf LS x4
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Du kan omdgbe, slette eller tjekke dine dokumenter i Netpragver.dk
Du kan omdgbe, slette eller tjekke et dokument, som du har uploadet til Netprgver.dk.

Nar du har uploadet et dokument, ser du tre ikoner ud for dokumentets titel.

Filnavn: ~

P ekstramateriale pdf S x4

—

Klik pa filnavnet for at abne dokumentet i Netprgver.dk og tjekke, at du har uploadet et
korrekt dokument. Husk, at det er en meget vigtig del af den samlede afleveringsproces
at kontrollere, at du afleverer det rigtige dokument, og sikrer dig, at alt er, som det skal
vere.

* betyder, at du kan give dokumentet et nyt navn, efter at du har uploadet det til

Netprgver.dk.

- betyder, at du kan slette dokumentet, f.eks. hvis du er kommet til at uploade et for-
kert dokument. Nar du har fjernet et forkert dokument, uploader du blot det rigtige
dokument.

. betyder, at du kan downloade filen til din egen computer.

2.7 Du skal erklaere at du ikke har snydt (Tro- og loveerklaering)

Inden du kan aflevere, skal du erklaere dig enig i en tro- og loveerklaering, om at du
egenhaendigt og selvstaendigt har udformet besvarelsen. Pa den made star du inde for,
at du ikke har snydt.

Du erklzerer dig enig ved at klikke i feltet under overskriften ”2. Tro- og loveerklaering”,
sa der szettes et flueben i feltet.
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2.Tro og love
8 Officiel forside

Se den officielle forside til din aflevering
8 Tro- og loveerklzering

‘ 1 Jeg bekrafter herved med min underskrift, at
opgavebesvarelsen er udarbejdet af mig. Jeg har
ikke anvendt tidligere bedemt arbejde uden
henvisning hertil, og opgavebesvarelsen er
udfeerdiget uden anvendelse af uretmaessig hjzelp
og uden brug af hjzelpemidier, der ikke har vaeret
tilladt under praven.

2.8 Du afleverer din besvarelse

Du trykker pa Aflevér, nar du er helt klar til at aflevere din besvarelse.

3.Aflever

B Afleveringsstatus

Du ser nu en advarsel pa skaermen, og hvis du er helt klar til at aflevere, skal du:
1. Klikke i feltet ud for ”Jeg vil aflevere besvarelsen”.

2. Dette aktiverer knappen Udfgr, som du derefter trykker pa.:

-

Husk at tjiekke, at du afleverer det rigtige. Du kan se
indholdet af filen ved at klikke pa den
[jJeg vil aflevere besvarelsen

A} :

Nar du har afleveret, ser du dette pa skaermen:
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3.Afleveér

8 Afleveringsstatus

Proven er afleveret d. 01-03-2016 12:30

 Tilsend ny kvittering

Der bliver sendt en kvitteringsmail til dig, hvis du forinden har tilfgjet din e-mailadresse i
din brugerprofil.

Hvis ikke du umiddelbart modtager en kvitteringsmail i din mailboks, anbefales du at
tjekke dit spam-filter, da kvitteringsmailen kan vaere landet der.

2.9 Huvis du vil aflevere blankt

Hvis du veelger ikke at aflevere en besvarelse, kan du aflevere blankt. Det ggr du ved at
trykke pa Aflevér blank som du finder nederst under overskriften ”1. Besvarelse”.

1.Besvarelse

A Besvarelse

Valg fil

Du skal aflevere din besvarelse som PDF

0 Ekstramateriale

Veelg fil

Aflevér blank

o

Du skal vaere opmaerksom pa, at nar du afleverer blankt, svarer det til at aflevere et
blankt stykke papir som besvarelse, dvs. at din besvarelse vil blive bedgmt som sadan.
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2.10 Afslutning af Den Digitale Prgvevagt

Nar du afleverer i Netprgver.dk (ogsa hvis du afleverer blankt), vil Den Digitale Prgvevagt
kort tid herefter automatisk lukke ned.

Hvis dette mod forventning ikke sker, sa kan du selv lukke programmet ned. Dette kan
du gore ved at abne menuen i Den Digitale Prgvevagt (gul kasse i Windows og ikon i
menulinjen pa macOS).

2.10.1 Afinstallation

Du kan veelge at afinstallere Den Digitale Prgvevagt, nar prgven er forbi, men hvis du
skal til flere prgver over en periode, kan du med fordel vente med at afinstallere pro-
grammet indtil din sidste prgve er overstaet. Sa slipper du nemlig for at skulle installere
den forud for hver prgve.
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3  Behandlingen af din besvarelse efter prgven

Plagiatkontrol
Din besvarelse kontrolleres automatisk for plagiat af Netprgver.dk efter, du har afleveret
besvarelsen.

Der udfeerdiges en plagiatkontrol-rapport, som stilles til radighed for din censor, som stgtte for
bedgmmelsen af din besvarelse.

Du far din karakter fra din skole
Du far meddelt din prgvekarakter fra din skole.

Du kan ikke se dine karakterer i Netprgver.dk.
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